INSTRUCTIONS FOR THE CONFIGURATION OF MICROSOFT OUTLOOK
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Before starting, you will have to have registered on our web page. For this you only have to
enter www.ginterlink.com, choose your language and start the registration process clicking on
“Registration”
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After following the steps that appear on the screen, a user account will have been created in
our system, with which you can access your e-mail by webmail or from your favourite mail
client.

For example, here we show how to configure Microsoft Outlook to make it work with our
system, but any other client can be configured in a similar way.

CONFIGURATION OF MICROSOFT OUTLOOK

After opening Outlook, enter the menu “Herramientas” and click on “Cuentas de correo
éelectronico...”
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On the window that appears choose “Agregar una nueva cuenta de correo electronico” and click
on “Siguiente>",

Cuentas de correo electronico

Cuentas de correo electronico
Puede cambiar las cuentas de correo electranico v los directarios que utiliza Qutlook,

l Correo electrionico
. f* Agregar una nueva cuenta de correo eleckrdnico

" Wer o cambiar cuentas de corren eleckrdnico existentes

Directorio

" Bgregar una nueva libreta de direcciones o directorios

" Wer o cambiar libretas de direcciones existentes

Siguiente » | Cerrar

Then choose “POP3" as “Tipo de Servidor” and click on “Siguiente>"

Cuentas de correo electronico

Tipo de servidor
Puede elegir el tipo de servidor con el que trabajara su nueva cuenta de corren electronico, ;

" Seryidor de Microsoft Exchange

Zonecte con un servidor de Exchange para leer el correo electronico,
obtener acceso a carpetas publicas v compartir documentos,

l * poP3

Zonecte con un servidor de correo electranico
POPS para descargar el corren,

" IMAP

Zonecte con un servidor de correo electranico IMAP para descargar el
corren electronico v sincronizar las carpetas de buzan,

" HTTP

Zonecte con un servidor de correo electranico HTTP como Hokmail para
descargar el corren electranico v sincronizar las carpetas de buzan,

" Tipo de servidor adicional
Zonecte con otro grupo de krabajo o con un servidor de otro Fabricante,

< Alrasz Siguiente » | Cancelar
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The following window will appear:

Cuentas de correo electranico

Configuracion de correo electrdnico de Internet (POP3)
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo eleckrdnico Funcione,
Informacion sobre el usuario l . Informacion del servidor 2
Su nombre: |J|:|hn Smith Servidor de correo entrante (POP3): | pop3.ginterlink.com
v : ; smtp.ginterlink.com
Direccidn de |j|:|hnsmith@ginter|ink.u:u:um Servidor de correo saliente (SMTP):
Corren:

Informacion de inicio de sesion Probar configuracion
Nu:uml:ure de |ju:uhnsmith Después de rellenar la informacion de este_: pantal!a, le
UsUario: 2 recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic en el
Bl |*******| =~ « botdn, (Requiere conexion de red)

W Recordar contrasefia Probar confiquracion de la cuenta ... |

[ Iniciar sesidn utilizando Autenticacion
de contrasenia de seguridad (SPA)

Mas configuraciones ... |

4

< Atraz Siguiente > Cancelar |

1)

2)

3)

4)

In the box “Su nombre!” write your name or your company’s name. This is the name
that will appear on all mails you send.

In “Direccion de correo.” write the complete e-mail address that you were assigned. For
example “johnsmith@ginterfink.con?’

In the boxes “Servidor de correo entrante (POP3)" write pop3.ginterlink.com and
“Servidor de correo saliente (SMTP)." write smtp.ginterlink.com. This is our mail
server' s address

In the box “Nombre de usuario.” write the name you were assigned.

In "Contrasefid’ write the password you were assigned.

Both the username and the password to access the mail match with the username and
password to access the services of our web page www.ginterlink.com

Finally click on “ Siguiente>"

In the following window click on finish and you will have configured your Microsoft Outlook
completely
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Cuentas de correo electronico

iFelicidades!

Ha escrito correctamente koda la informacion necesaria para configurar la cuenta,

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar.

<

| Finalizar |

From now on, to access your e-mail, you only have to click on “Enviar y recibir’ on the upper
toolbar of Outlook
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